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为激励建筑施工企业加强项目安全生产、文明施工管

理，方便施工企业进行创优工作，根据国家和省有关文件

精神，结合本市实际，特制定“湛江市房屋市政工程安全

生产文明施工示范工地”创优指南，提供给广大施工企业

在创优活动中作为参考。

一、申报流程

申报流程

申报企业在项目开工前作出创优计划并报市
建筑业协会备案

申报施工企业填写申报表，提交申报资料到
市建筑业协会

市建筑业协会安排组织施工企业参加示范
工地评优预备会

市建筑业协会组织评审小组对申报项目进
行现场评审

市示范工地评选委员会对评审专家组意见
进行审查

对通过评审项目公示 7 天

对通过的评审项目进行公布

对通过的评审项目进行表彰
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二、申报条件

根据《湛江市房屋市政工程安全生产文明施工示范工

地评选办法》（湛建协[2013]7 号）有关规定进行申报。

（一）申报时间

“湛江市房屋市政工程安全生产文明施工示范工地”

评审分为初评、复评两个阶段，通过初评的工程项目需进

行复评。市建筑业协会分别于每年度的上半年、下半年进

行受理申报，具体时间为每年的 3 月、9月，逾期不予受理。

（二）申报条件

申报项目的工程规模应该满足下列条件之一：

1、房屋建筑工程单体建筑面积在 5000 平方米及以

上；

2、小区建筑面积在 30000 平方米及以上；

3、房屋建筑工程造价在 2000 万元及以上；

4、市政基础设施（含城市轨道交通工程）工程造价

在 2000 万元及以上;

5、项目形象进度应达到主体工程量的 30 %且不超过

60 %。

6、市优项目须安装自动喷淋装置，塔吊（配备黑匣

子）、施工升降机（配备指纹锁）、物料提升机（配备指

纹锁）

有下列情况之一的工程项目不能推荐申报：
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1、发生一般及以上生产安全责任事故的工程项目；

2、本年度发生较大及以上生产安全事故或二起及以

上一般生产安全事故的企业所承建的工程项目；

3、采用国家、省、市明令禁止使用的施工机具、材

料和施工工艺的；

4、本年度因存在重大安全隐患，被县级以上住房和

城乡建设行政主管部门行政处罚的；

5、危险性较大的分部分项工程，未执行住房和城乡

建设部《危险性较大的分部分项工程安全管理规定》（建

质〔2018〕37 号）和《危险性较大的分部分项工程安全管

理规定的有关问题的通知》（建质办函〔2018〕31 号）以

及2017年 5月住房城乡建设部办公厅关于进一步加强危险

性较大的分部分项工程安全管理通知的；

6、建筑起重机械管理不符合《建筑起重机械安全监

督管理规定》（建设部令第 166 号）的；

7、未执行《广东省建设厅建筑工程安全防护、文明

施工措施费用管理办法》（粤建管字〔2007〕39 号）的；

8、建筑施工特种作业人员未取得省级住房和城乡建

设行政主管部门颁发的特种作业人员操作资格证书的；

9、未上广东省建筑施工安全标准化评定信息系统

的；

10、发生造成不良社会影响的群体性事件的。
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三、申报资料

（一）纸质材料（需盖申报单位公章）

1、《湛江市房屋市政工程安全生产文明施工示范工

地申报表》及《汇总表》，一式两份；

2、创建“市示范工地”工作规划（包括企业业绩、

现场创优做法及经验等文字材料），一式一份；

3、项目已在“广东省建筑施工安全标准化评定信息

系统”中申报并审核通过的有效证明，一式一份；

4、申报项目相关证件材料（申报材料要求有封面、

目录并按以下顺序排列装订成册）

（1）施工企业的法人营业执照、资质证书、安

全生产许可证；

（2）建造师执业资格证书、项目负责人和专职安全

生产管理人员安全生产考核合格证、总监理工程师执业资

格证书（附年审有效业及变更栏）；

（3）施工许可证或建设行政主管部门同意先行施工

的批复文件、施工合同、监理合同（提供有效部分）;

（4）建筑工人实名制或用工单位建筑工人安全培训

有效证明材料；

（5）用工劳动合同（提供有效部分）;

（6）提供有效建筑施工人员工伤保险或意外伤害保

险材料（提供有效保险单与该工程施工的被保险人员名

单）;
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（7）申报为参建单位的须提供法人营业执照、资质

证书、安全生产许可证、施工安全协议及分包合同(每个参

建单位合同工程量应不少于工程总造价的 20%)；

（8）提供反映申报项目现场工程主体形象进度、标

准化施工做法等彩色照片 8张以上。

（二）电子文档，以上第（一）1-4 所需提供申报资料

须原件扫描保存 U盘或光盘报送。

四、申报项目现场各部位影像材料清单

（一）房屋建筑工程

1、现场围挡：大门、值班室、门禁系统、现场出入

口企业名称或标识、洗车槽、五牌一图、宣传栏、公示栏。

2、场地：硬地化情况、排水沟、污水处理、吸烟处、

饮水区、绿化带、防尘措施。

3、材料管理：堆放和标识、防火防锈防雨措施、通

道畅通、危险物品存放、消防设施配置。

4、办公与住宿：办公区、生活区、作业区的分隔、

宿舍内外环境、学习娱乐运动场所、厕所、食堂（卫生许

可证、炊事员健康证）、淋浴室、饮用水、垃圾分类、医

务室、库房。

5、消防设施：消防水源、消防通道、器具、现场布

置。
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6、脚手架：整体外观，基础垫板、排水设施、刚性

连墙、剪刀撑、门式钢管脚手架、承插型盘扣式钢管脚手

架、满堂脚手架等局部亮点，悬挑式脚手架（钢梁连接锚

固、封闭、卸荷钢丝绳）、安全网、上下斜道、脚手板、

安全平网、卸料平台、施工电梯接料平台。

7、防护棚：安全通道、机具设备防护棚（塔吊、人

货梯、钢井架、搅拌机、加工场）。

8、临边洞口防护：四口（预留洞口、电梯井口、楼

梯口、通道口）五临边（楼面临边、屋面临边、阳台临边、

升降口临边、基坑临边）、移动式操作平台。

9、施工用电：外电防护（脚手架、起重机械）距离

及警示、配电房与配电箱设置及防护、线路敷设、现场照

明。

10、塔吊（配备黑匣子）、施工升降机（配备指纹锁）、

物料提升机（配备指纹锁）：层门、卸料平台、基础及首

层防护，附墙架（缆风绳）、基础、电缆敷设、防雷、爬

梯护圈。

11、施工机具防护：平刨、园盘锯、钢筋机械、电焊

机（空载降压保护）、搅拌机、桩机、消防泵、氧气乙炔

瓶等设施。

（二）市政（道路、隧道）工程

1、现场围挡：大门、值班室、门禁系统、现场出入

口企业名称或标识、洗车槽、五牌一图、宣传栏、公示栏。
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2、场地：道路与隧道工程全貌、大型作业机械全貌、

硬地化情况、排水沟、污水处理、吸烟处、饮水区、绿化

带、防尘措施。

3、材料管理：堆放和标识、防火防锈防雨措施、通

道畅通、危险物品存放、消防设施配置。

4、办公与住宿：办公区、生活区、作业区的分隔、

宿舍内外环境、学习娱乐运动场所、厕所、食堂（卫生许

可证、炊事员健康证）、淋浴室、饮用水、垃圾分类、医

务室、库房。

5、消防设施：消防水源、消防通道、器具、现场布

置。

6、防护设施：井口防护、井下作业须知、隧道上下

步梯人行道、隧道爆破管理、隧道初期支护及二次衬砌、

管片安装、隧道通风、排水系统、电机车运输及轨道轨枕

铺设、隧道内车辆行驶限速标识、临边洞口、垂直运输、

吊装作业、地下管线。

7、施工用电：外电防护（井下及隧道内）警示、配

电房与配电箱设置及防护、线路敷设、隧道照明。

8、施工作业区域交通疏导和警示标志。

9、隧道施工应急救援预案演练。

10、施工机具防护：钢筋机械、电焊机（空载降压保

护）、搅拌机、桩机、氧气乙炔瓶等设施。
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五、现场评审汇报材料的制作（条件允许的可提供 PPT

播放讲解）

（一）编制原则

汇报材料要以简要明了、实事求是为原则，突出申报

项目在安全生产文明施工管理上的特点、难点以及科学规

范的现场安全管理水平。汇报材料的数据要准确详实，内

容图文并茂。

（二）主要内容

汇报材料内容可分四个部分，各申报项目可根据本工

程的实际情况在顺序或内容的穿插方面适当进行调整。四

个部分的主要内容是：

1、目录---汇报材料需编制目录，以方便评审组专家

对相关内容进行查阅；

2、企业简介---对施工企业历史、规模、资质等级、

主要工程业绩、创优成绩等进行叙述，后附施工企业法人

营业执照、资质证书、安全生产许可证等证件的复印件；

3、工程概况---介绍工程名称、建设地点、结构类型、

工程规模、合同工期、工程形象进度、工程的主要使用功

能和性质等；

4、创优情况说明---主要是“市示范工地”创建方面

的主要做法以及照片。包括安全管理、文明施工、安全教

育培训、脚手架、基坑工程、模板支架、高处作业、施工

用电、施工机械、消防设施、应急演练等方面的现场照片，

并对项目现场的施工安全保证体系、施工组织设计及专项

8



施工方案、施工安全应急预案等方面的工作进行阐述。以

便通过汇报材料的介绍说明，使评审组专家对评审项目有

较为全面、清晰的了解。

5、评审项目为复评的，须提供初评时专家组提出的

存在问题及项目部对其整改后的情况，以整改前和整改后

的图片及文字说明形式表述进行对比。

6、装订要求

汇报材料的装订方式以方便翻阅为准，建议为A4规格，

用普通复印纸打印，照片部分须彩色打印。

（三）现场资料审查

现场资料的审查分施工企业关于该工程的安全资料

审查和监理单位关于该工程的安全资料审查（施工企业提

供的资料大概为前期资料、各安全施工方案、基坑安全验

收表、模板安全验收表、脚手架安全验收表、安全文明措

施费的使用总计划表及月台账、整改回复资料闭合、机械

一机一档资料、三级教育等等安全资料）（监理单位提供

的资料大概为监理规划、监理安全管理实施细则、施工安

全专项方案审查审批程序、设备进场审查、验收记录、安

全防护、文明施工措施费的使用监督、监理日志、旁站记

录、整改通知、会议记要等文件）。

评审项目为复评的，还须提供初评时专家组提出的存

在问题及项目部对其整改后的情况，以整改前和整改后的

图片及文字说明形式表述进行对比。
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六、专家组现场评审流程

建筑业协会带队领导或专家组人员作自我

介绍及说明来意

施工企业安排三组人员（分别为机电组、

土建组、文明施工组）陪同专家组成员到

施工现场评审

专家组现场审查资料（施工及监理资料）

专家组对该工程项目优缺点进行简述评点、

总结，不作评审结论

建设方、施工方、监理方人员介绍情况，

施工方发放汇报材料，并对该工程项目作

5 至 10 分钟的简介
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